ROMANIA

JUDETUL BOTOSANI

COMUNA MIHAI EMINESCU

Sediu: Loc. Ipotesti, str. Mihai Eminescu nr. 33
Com. Mihai Eminescu, jud. Botosani

Tel/fax: 0231 512 183/ 0231 506 201

Nr. 8120/09.06.2026

Caiet de sarcini

privind “Achizitie materiale de birotici si papetiirie”

prin “Cumpiirare directi”

Priméria Mihai Eminescu, cu sediul in sat Ipotesti, strada Mihai Eminescu, nr.33 Comuna
Mihai Eminescu, judetul Botosani, inviti ofertantii interesati de procedura sd-si depund oferta la
modalitatea de achizitie prin “Cumpdrare directd” in vederea atribuirii contractului de furnizare
avand ca obiect “Achizitie materiale de birotici si papetirie”. Tipul contractului: Contract de
furnizare. Cod-uri CPV: 30197000-6-Articole mirunte de birou; 30197644-2-Hartie xerogafici;
30197643-5-Hartie pentru fotocopiatoare; 30199230-1-Plicuri; 30199000-0-Articole de
papetdrie §i alte articole din hértie; 22852000-7-Dosare; 30192121-5-Pixuri; 30192160-0-

Corectoare; 22810000-1-Registre din hértie sau din carton (Rev 2), etc.
Descrierea obiectului contractului: “Achizitie materiale de birotici si papetirie”.
Valoare totala estimati a contractului: 15.000 lei fara TVA:
Respectiv: - perioada iunie — decembrie 2026 — 10.000 lei fara TVA
- perioada ianuarie - aprilie 2027 — 5.000 lei fara TVA
Criteriul de atribuire: Pretul cel mai sciizut.

Modalitatea de achizitie publici: Cumpirare directi in conformitate cu art.7 alin 5 si alin 7 lit
(a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizate, propunem spre aprobare
achizitionarea si plata conform angajamentului legal care iau forma unui contract de achizitie
publica, sub pragul valoric de maxim 270.120 lei/cod CPV pentru produse/servicii si 900.400
lei/cod CPV pentru lucrari. ,,(7) In cazul achizitiei directe, autoritatea contractants: a)are
obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt
Intr-o secfiune dedicatd a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor,
serviciilor sau a lucrérilor care urmeazi a fi achizitionate, pentru achizitiile a ciror valoare
estimata este mai mare de 200.000 let, fard TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000
lei, fard TVA, pentru lucriri;

Adresa la care se depun ofertele: Sediul Primiiriei Mihai Eminescu, str. Mihai Eminescu
nr.33, loc. Ipotesti, comuna Mihai Eminescu, Judetul Botosani, la Secretariat direct sau
prin posti/curier.



Atentie!

a. In vederea pastrérii confidentialitatii ofertelor pani la data deschiderii acestora, nu se
acceptd oferte transmise prin fax sau mail;

b. Ofertele depuse la altd adresd decat cea specificati mai sus, sau dupid data si ora
stabilitd vor fi respinse.

Durata contractului: contractul se va derula incepand cu data incheierii péni la 31.12.2026, cu
posibilitate de prelungire, pe baza de act aditional, cu durata de maxim 4 luni de la data expirarii
duratei de indeplinire, conform art 221 din Legea 98/2016 si conform art. 165 alin (1) din HG
395/2016 in functie de necesititile aparute si a resurselor financiare alocate cu aceasti destinatie.

Valoarea totala estimata a contractului de furnizare este de 15.000 lei fara TVA, din care
pentru anul 2026 ( iunie-decembrie 2026) valoarea estimata este de 10.000 de lei fara TVA, iar
pentru primele 4 luni din anul bugetar 2027 ( ianuarie — aprilie ), in cazul incheierii unui act
aditional valoarea estimata este de 5.000 de lei fara TVA.

Tipul si cantitatea materialelor de biroticii si papetirie ce fac obiectul contractului sunt
prezentate detaliat in tabelul de mai jos si vor fi tipizate conform reglemetirilor in vigoare
la momentul comenzilor:

Anul 2026
Denumire produse | Cantitate | Pret /buc Total lei fara—‘
fara 21% | 21% TVA
TVA
Hartie A4 500 coli/top 80g brilliant laser 65 15 1000
Hartie A4 500 colitop 80g 435 15 6525
Hartie A3 500 coli/top 80g 4 25 100
separatoare biblioraft C7 cu 2 perforatii 10x24
100buc/set
-5
55 12 660
capse 24/6 1000 buc/cutie 130 1,5 195
dosare PVC cu sina A4 50 buc/set ;% 300 0,5 150
dosar incopciat 1/1 si 1/2 50 buc/set 700 0,7 490
ina 1 230 g/
dosar fara sina 1/1 A4 230 g/mp 50 ] 50
”?::i;":g
. . . . wom T dap
Clipsuri hartie 48 buc/cutie 2o 12 12 144
Index stick autoadeziv 5 culori 44*12,7 mm
| 50 1 50




folie pvc A4 100 buc/set 21 6 126
plic alb C4 200 0,3 60
lic alb C5 1000 0,2 200
plic alb C6 2500 0,1 250
| TOTAL GENERAL 10.000,00 lei
Anul 2027
Denumire produse Cantitate | Pret /buc Total lei cu—‘
cu21% TVA | 21% TVA
Hartie A4 500 coli/top 80g brilliant laser 30 15 450
Hartie A4 500 coli/top 80g 222 15 3330
Hartie A3 500 coli/top 80g 2 25 50
separatoare biblioraft C7 cu 2 perforatii 10x24
100buc/set
25 12 300
capse 24/6 1000 buc/cutie 72 1,5 108
dosare PVC cu sina A4 50 buc/set 150 0,5 75
dosar incopciat 1/1 si 1/2 50 buc/set 350 0,7 245
i
dosar fara sina 1/1 A4 230 g/mp 25 1 25
"g;'*
Clipsuri hartie 48 buc/cutie i 6 12 72
Index stick autoadeziv 5 culori 44*¥12,7 mm
- =
—— 25 1 25
folie pvc A4 100 buc/set 10 6 60
| plic alb C4 100 0,3 30
| plic alb C5 500 0,2 100
| plic alb C6 1300 0,1 130
TOTAL GENERAL 5.000,00 lei

Noti: Specificatiile tehnice care indici o anumita origine, sursd, productie, un produs special, o
marcd de fabricatie sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie sau mentionate
doar pentru identificarea cu usurinti a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau

eliminarea anumitor operatori economici sau anumitor produse.

Aceste specificatii vor fi considerate ca avand mentiunea “sau echivalent”.

Atentie!



- Este obligatorie prezentarea pretului unitar si pretului total pentru fiecare pozitie in
parte precum si valoarea totali a ofertei, in lei, firi TVA.

- Ofertele care nu vor contine toate prefurile unitare, pentru toate pozitiile din tabelul de mai
sus, nu vor fi luate in considerare.

Plata produselor furnizate: Achizitorul se obligd si plateasca pretul produselor furnizate cu
ordin de plati in termen de 30 de zile de la receptia produselor furnizate, si a primirii facturii.
Factura va fi insotitd de un document justificativ privind predarea — receptia marfii, un document
care poate lua forma unui aviz de insotire a mirfii si/sau proces — verbal de predare a produselor
furnizare.

in mod exceptional, in cazul lipsei fondurilor bugetare disponibile, termenul de plati este de
maximum 60 de zile calendaristice, conform Legii nr. 72/2013 cu actualiyarile si modificarile
ulterioare, privind misurile pentru combaterea intirzierii in executarea obligatiilor de plati a unor
sume de bani rezultind din contracte incheiate ntre profesionisti si intre acestia si autoritatile
contractante.

Livrarea produselor:

v" Produsele vor fi livrate periodic la sediul achizitorului la comanda fermi in functie
de necesititile si fondurile disponibilizate pentru aceasti achizitie;

v' Autoritatea contractani nu este obligata si achizitioneze intreaga cantitate de
produse pini la acoperirea valorii totale ofertate;

V' Autoritatea contractanti va avea posibilitatea de a renunta la unele produse pentru
a acoperi necesitatea altor produse;

v" Registrele tipizate vor fi tiparite/ furnizate conform modelului pe care il va prezenta
autoritatea contractantii in anexa atasati comenzii;

v' Costurile de livrare si transport sunt suportate de ciitre furnizor;

v Produsele ce nu corespund caracteristicilor solicitate vor fi returnate spre
schimbare pe cheltuiala furnizorului tn maxim 24h;

v Termenul de livrare este de pini la maxim 48 de ore de la comanda fermi a
achizitorului;

v 1In caz de nerespectare a termenului de livrare de maxim 48h, in mod nejustificat,
se vor aplica penalititi de 0,1% / zi din valoarea contractului.

Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea financiari se va prezenta in lei, evidentiindu-se distinct valoarea taxei pe valoarea
addugata.

Preturile ofertate sunt in lei.

Oferta are un caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate a contractului si trebuie
datatd, inregistrati la sediul ofertantului $i semnatd pe propria rispundere de ciitre ofertant sau
de cdtre persoana imputenicits legal de citre acesta.

Valoarea totala a contractului este pani la concurenta sums propusi in formularul de ofertd si nu
trebuie si depiseasci valoarea totali estimati pentru aceasta achizitie, respectiv suma de 15.000
lei fara TVA.



Propunerea financiari contine:

» Formularul de oferti si anexa conform Formularului nr.7, care reprezinti elementul
principal al propunerii financiare si care contine pretul total pentru furnizarea produselor
ce fac obiectul prezentei achizitii.

> Anexa la Formularul de ofertd conform tabelului mentionat mai sus, in care ofertantul va
prezenta detaliat:

- Pretul unitar i Pretul total in lei fari TVA, cu TVA pentru fiecare produs solicitat
si prezentat detaliat in tabel;

- Pretul total in lei fard TVA, cu TVA pentru toate produsele solicitate si care fac
obiectul prezentei achizitii.

Modul de departajare a ofertelor cu preturi egale se va face astfel;

e 1ncazul in care se constati ci ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, se va solicita
trimiterea unei noi oferte in plic sigilat la sediul autoritdfii contractante, in vederea
departajarii ofertelor.

® Ofertantii care au preturi egale si care au primit invitatia de reofertare vor depune noua
propunere financiard prin curier sau personal la sediul autoritatii contractante, in termen
de 48h de la solicitarea autoritatii contractante.

Modul de prezentare a ofertei:

Oferta va fi transmisi in plic sau colet sigilat, inchis corespunzitor si netransparent, marcat cu
obiectul contractului la adresa autorititii contractante.

Numérul de exemplare — 1 exemplar original.

Oferta se va transmite in original impreun3 cu o Scrisoare de inaintare, in formatul previzut in
Formularul 1, transmis in original. Scrisoarea de inaintare nu va fi inclusi in plicul ce contine
oferta, ci va fi prezentati in afara coletului.

Limba de redactare a ofertei — Roméana.
Valabilitatea ofertei: minim 120 de zile de la data limit3 de depunere a ofertelor.
Oferta va contine:

Propunerea financiard insotitdi de documentele prezentate mai jos, completate, semnate si
stampilate ofertant sau de reprezentantul legal al ofertantului.

Documentele solicitate de ciitre autoritatea contractanti:

Scrisoarea de inaintare conform Formularului nr.1 atasat;

Fisa de informatii generale conform Formularului 2 atasat;

Formularul de ofert si anexa- conforma Formularului 7 $i a tabelului mai sus mentionat.
Certificatul constatator emis de ONRC nu mai vechi de 30 zile, iar in cazul ofertantilor
strdini, documente echivalente emise in tara de rezidentd (acestea sa fie reale si valabile
la data prezentarii).

BN =

5. Declaratia privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.59-60 din Legea 98/2016
actualizata ,de catre toti participantii la procedura.

6. Autoritatea contractanta va accepta ca fiind si relevant pentru demonstrarea faptului ca
ofertantul nu se incadreaza in una dintre situatiile prevazute la art.164,165 si 167 din
Legea 98/2016 orice document considerat edificator sau din tara in care ofertantul este



stabilit,oum ar fi certificate,caziere judiciare sau echivalente emise de autoritatile

competente din tara respectiva.

1. Cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au
putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulti din
certificatul constatator emis de ONRC / actul constitutiv, valabile la momentul

prezentarii;

NOTE:

v' Cumpararea directi se va realiza prin intermediul catalogului electronic din SEAP,
operatorul economic a ciirei oferti a fost declarati cigtigitoare, avind obligatia
postarii acesteia ulterior in catalogul electronic din www.e-licitatie.ro sub denumirea
de “numele produselor conform contract............ 7

v’ Documentele vor fi semnate pe fiecare pagini de reprezentantul/reprezentantii
autorizat/autorizati ai ofertantului. Orice stersituri, adaugare, interliniere sau scris
peste cel dinainte, nu sunt acceptate in oferta.

v’ Informatii suplimentare privind modul de derulare a achizitiei publice se pot obtine la
adresa de email registratura@comunamihaieminescu,

www.comunamihaieminescu.ro, tel 0231/512183.

intocmit,
Consilier,
Dulgheru Carme ela



