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NR. 2.678/05.03.2025
ANUNT

UAT Mihai Eminescu, organizeaza concursuri pentru ocuparea functiei publice de
executie de consilier, grad profesional principal in Compartimentul Monitorizare
contracte din subordinea Serviciului Financiar — contabil din cadrul aparatului de specialitate

al Primarului comunei Mihai Eminescu.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi. 40 ore/siptimana.

Calendarul de desfasurare a concursului:

selectia dosarelor se va face in termen de 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de

depunere a dosarelor;

proba scrisi, in data de 10.04.2025, ora 12.00, la sediul institutiei;

conform art. 103 alin. (1) si (3) ..Proba interviului se sustine de reguli, intr-un termen de

maximum 8 zile lucritoare de la data afisdrii rezultatului probei scrise. in situatia in care

pentru proba scrisi a fost admis sau s-a prezentat un singur candidat, care ulterior
promoveaza aceastd probd, la cererea scrisi a candidatului si cu acordul membrilor comisiei
de concurs, presedintele comisiei de concurs poate aproba reducerea termenului prevazut
pentru susfinerea interviului, cu indeplinirea cumulativa a urmatoarelor conditii: a) candidatul

a luat cunostintd despre rezultatul probei scrise; b) candidatul nu intenf{ioneaza contestarea

rezultatului obtinut la proba scrisa, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la publicarea
anuntului la sediul Primériei comunei Mihai Eminescu, in perioada 05.03.2025 — 24.03.2025,
inclusiv, si trebuie si contini in mod obligatoriu urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 12 1/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritafile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa

caz;
f) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demarérii etapei de selectic de catre medicul de familie al candidatului, sia

avizului psihologic eliberat pe baza
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g) unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale:

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucritor al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau nu i-a
incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau
se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia
publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail
indicaté de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de
lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se
atribuie numar de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca
fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului,
sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii

concursului.

Pe pagina de internet a Primariei comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani. la sectiunea
special creatd in acest scop, se publica si bibliografia, tematica, atributiile stabilite prin fisa
postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului. Informatiile se mentin la locul de
publicare pani la finalizarea concursului.

Conditiile de participare la concurs si bibliografia, aprobate prin Dispozitia Primarului
comunei Mihai Eminescu se publici la avizierul Primariei comunei Mihai Eminescu, pe site-ul:
Primaria Comunei Mihai Eminescu (comunamihaieminescu.ro) si pe site-ul Agentiei Nationale a

Functionarilor Publici.

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL
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Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier, grad profesional principal
in cadrul Compartimentului Monitorizare contracte din subordinea aparatului de
specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani

CONDITII GENERALE:
Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile previzute de art. 465 alin. (1) si (3) din

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare,

respectiv:
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are cetatenia romana si domiciliul in Romania:
cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are varsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplina de exercitiu;
indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritaii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-
0 incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreascd definitiva, in
conditiile legii;
nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

CONDITII SPECIFICE:
studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
fundamental de Stiinte sociale;
vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani.

Relatiile suplimentare se pot obtine de la sediul Primiriei comunei Mihai Eminescu, sat
Ipotesti, judetul Botosani, str. Mihai Eminescu nr. 33 — Compartimentul Resurse umane,
tel./fax0231/512183, e-mail: alicia.gavrilet@comunamihaieminescu.ro sau site-ul Primiriei:
Primaria Comunei Mihai Eminescu (comunamihaieminescu.ro).

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL
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Bibliografia si tematica ocuparea functiei publice vacante de consilier, grad profesional
principal in cadrul Compartimentului Monitorizare contracte din subordinea aparatului de
specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani

BILIOGRAFIE pentru functia de CONSILIER, grad profesional PRINCIPAL in

cadrul Compartimentului de Monitorizare Contracte:

1.
2.

Constitutia Romaniei, republicati;
0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare:
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare:;
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare:
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru,
Hotararea 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice
INSTRUCTIUNEA  NR. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publicd/contractului de achizitie sectoriald/acordului cadru;

TEMATICA pentru functia de CONSILIER, grad profesional PRINCIPAL fn

cadrul Compartimentului de Monitorizare Contracte:

l.
&

Constitutia Romaniei. republicata;

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare:

Partea 1. Dispozitii generale, Titlul I si Titlul II din Partea a ll-a: Administratia publica
centrald, Titlul I din Partea a IV-a: Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice
deconcentrate, Titlul I si Titlul Il din Partea a Vl-a: Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului platit din fonduri publice din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completirile ulterioare: -
CAPITOLUL I: Dispozitii generale; - CAPITOLUL III: Modalitatii de atribuire; si
CAPITOLUL V Executarea contractului de achizitie publici/acordului-cadru

Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Ordinul nr. 395/2016;
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7. Hotararea 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

8. INSTRUCTIUNEA NR. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publicad/contractului de achizitie sectoriali/acordului cadru:

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL
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Atributiile aferente functiei publice de executie vacanti de consilier, grad profesional
PRINCIPAL, Comp. Monitorizare contracte:

- Organizeaza si planifica intreaga activitate a Compartimentului Monitorizare Contracte:

- este obligat si cunoascd, sa-si insuseasca si sa aplice legislatia si normele in vigoare din
domeniul de activitate;

- asigurd, impreuna cu derulatorul/derulatorii de contracte monitorizarea contractelor de
achizitie publicd/ acordurile cadru, pana la faza incheierii receptiei finale;

- urmdreste derularea contractelor si asista/sustine comisiile de receptie la efectuarea
receptiilor, la terminarea lucrarilor si receptiilor finale sau participa in cadrul comisiilor
de receptie;

- line evidenta cantitatilor de produse/servicii/lucrari care fac obiectul contractelor de
achizitie publica/ acordurilor cadru si se asigurd de legalitatea depasirii plafoanelor
maxime, in conformitate cu prevederile legale privind modificarea contractelor/
acordurilor cadru;

- efectueaza controlul modificarilor contractuale intervenite pe parcursul indeplinirii
contractelor/acordurilor cadru si intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea
modificarilor contractuale de orice natur;

- urmareste respectarea clauzelor contractuale si propune conducerii aplicarea sanctiunilor
de orice fel in cazul nerespectérii clauzelor contractuale, precum si alte masuri legale:

- urmdreste derularea contractelor incheiate la nivelul institutiei;

- pune la dispozitie Compartimentului de contabilitate documentele privind constituirea
legala si in termen a garantiilor de buna executie si a garantiilor bancare pentru returnarea
avansului, dupa caz, aferente contractelor, precum si eliberarea acestora in conditiile legii;

- cemite adrese cu informatiile referitoare la indeplinirea sau, dupa caz. neindeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractanti;

- tine evidenta contractelor, asigurd derularea componentelor si administrative a acestora;

- asigura corespondenta dintre institutie si contractanti in ceea ce priveste derularea
contractelor;

- participa la programul de intdlniri intre reprezentantii institutiei si ai furnizorului/
prestatorului/executantului;

- ingtiinteaza in timp util pe reprezentantii compartimentelor de specialitate cu privire la
iminenta incetdrii unui contract sau a unui acord cadru in ceea ce priveste atingerea
pragului maxim de produse/servicii/ lucrdri contractate:

- colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate ale institutiei pentru indeplinirea
atributiilor specifice;

- propune actualizarea in permanenta stadiul implementérii contractelor/acordurilor cadru:

- intocmeste rapoarte, studii, analize in legatura cu problemele din sfera de competent
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- intocmeste rapoarte privind activitatea desfasurata de catre Compartimentul Monitorizare
Contracte, ori de cate ori este cazul;

- intocmeste si tine evidenta in format electronic a lucrarilor executate in baza contractelor:

- Verifica sesizarile si reclamatiile cu privire la contractele pe care le monitorizeazi si
propune masurile de remediere necesare, daca este cazul;

- redacteazd formularele tip privind: avize/proces-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor, etc.;

- participa la comisiile de receptie constituite pentru lucrari pentru care au fost emise ordine
de incepere a lucrdrilor in baza autorizatiilor de construire in care a fost a fost numit/a:

- asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor, in conditiile Legii 554/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, cu sprijinul functionarilor publici
carora le-a fost delegatd aceasta atributie, urmandu-se ,Procedura gestionarii si
comunicarii informatiilor de interes public™ prevazuta la Capitolul 3 — Reguli si proceduri
de lucru generale pct. 3.1.;

- intocmeste informiri cu privire la lucrdrile de investitii, in urma solicitarii conducerii
Primariei Comunei Mihai Eminescu si a Consiliului Local

- participa in cadrul comisiilor de licitatie a Primariei Comunei Mihai Eminescu. atunci
cand este numit/a prin dispozitia primarului;

- asigurd si raspunde de organizarea procedurilor legale si participa in comisiile de receptie
a documentatiilor tehnico-economice, executate din fonduri locale, de stat, structurale sau
alte fonduri legal constituite;

- monitorizarea lucrarilor de proiectare: denumirea lucrarilor, faza de proiectare, asigurarea
obtinerii avizelor/acordurilor, contract, valoare acte aditionale, termene de proiectare,
proiectant, stadii fizice, alte evenimente ale proiectirii:

- instiinteazda Compartimentul Urbanism si amenajarea teritoriului in vederea emiterii
autorizatiilor de construire in a carui domeniu de competenta se afla investitia, in vederea
demardrii lucrarilor de executie;

- Pastrare parole. Fiecare salariat trebuie sa pastreze in conditii de strictete parolele si
mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter personal pe care le prelucreazi in virtutea
atributiilor sale de serviciu;

- Divulgare parole. Salariatul nu va divulga nimanui si nu va permite nimanui si ia
cunostinta de parolele si mijloacele tehnice de acces in sistemele informatice pe care le
utilizeaza in desfasurarea atributiilor de serviciu;

- Copiere. Salariatul nu va copia pe suport fizic nici un fel de date cu caracter personal
disponibile in sistemele informatice ale institutiei. cu exceptia situatiilor in care aceasta
activitate se regaseste in atributiile sale de serviciu;
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- Suport fizic. Salariatul trebuie s manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport
fizic la care are acces in virtutea atributiilor sale cu cea mai mare precautie, atit in ce
priveste conservarea suporturilor, dar si pastrarea acestora:

- Divulgare date. Salariatul nu va divulga nimanui datele cu caracter personal la care are
acces, exceptand situatiile in care comunicarea lor se regaseste in atributiile sale de
serviciu;

- Transmitere date. Salariatul nu va transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de
suport date cu caracter personal catre sisteme informatice care nu se afld sub controlul
institutiei sau care sunt accesibile in afara ei, inclusiv, stick-uri USB, HDD, casute de e-
mail sau orice alt mijloc tehnic. Salariatul va utiliza in cadrul sarcinilor de serviciu adrese
de e-mail de serviciu, nu personale, iar la incetarea raportului de munca / contractului de
munca au obligatia de a se asigura ca toate datele personale (altele decét cele ale propriei
persoane) sunt transferate catre noul titular al postului:

- se vor lua in considerare $i pune in aplicare prevederile art. 5, alin. 2) din Anexa | la
O.U.G. nr. 57/2019 - privind Codul administrativ. respectiv: ,,publicarea oricirui act
administrativ se face in format ,pdf* editabil pentru a se pastra macheta si aspectul
documentului intacte, astfel incat acesta sa arate exact asa cum a fost realizat si sa poati fi
tiparit corect de oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semniturile olografe ale
persoanelor, asigurdndu-se respectarea reglementarilor in materia protectiei datelor
personale”.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii ale Primarului.

- asigurd arhivarea si predarea actelor pe care le intocmeste la arhiva primdriei, conform
Nomenclatorului arhivistic aprobat;

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL



