ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA MIHAI EMINESCU
COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Sediu: loc. Ipotesti, str. Mihai Eminescu
Tel/fax: 0231 512 183 email: resurseumaned comunamihaieminescu.ro

Nr. inreg.: 9950/28.07.2023
ANUNT

UAT Mihai Eminescu, organizeazi concursuri pentru ocuparea urmitoarelor functii
publice de executie vacante:
— consilier juridic, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului Administrarea
procedurilor administrative din subordinea Serviciului Financiar — contabil al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu;

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/siptimana.

Calendarul de desfasurare a concursului:

I. selectia dosarelor se va face in termen de 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor, respectiv 17.08.2023 — 23.08.2023:

. proba scrisi, in data de 29.08.2023, ora 10.00. sediul institutiei;

3. conform art. 56 . Interviul se susfine, de reguld, intr-un termen de maximum 5 zile lucritoare de
la data sustinerii probei scrise. Data §i ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odati cu
rezultatele la proba scrisa..” din HG nr. 61 12008, cu modificarile si completarile ulterioare,

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la publicarea

anuntului la sediul Primariei comunei Mihai Eminescu, in perioada 28.07.2023 — 16.08.2023,

inclusiv, si trebuie si contind in mod obligatoriu urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate:

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari:

€) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirij functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

g) copia adeverintei care atesti starea de sanitate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului:

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.
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Copiile de pe actele de mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Pe pagina de internet a Primariei comunei Mihai Eminescu, Judetul Botosani, la sectiunea
special creatd in acest scop. se publica si bibliografia, tematica, atributiile stabilite prin fisa
postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursuluj. Informatiile se mentin la locul de
publicare pani la finalizarea concursului.

Primaria Comunei Mihai Eminescu comunamihaieminescu.ro) si pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici.

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL
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Conditii pentru ocuparea functiilor publice vacante de consilier juridic, grad profesional
debutant in cadrul Compartimentului Administrarea procedurilor administrative si
consilier din subordinea aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu,
Jjudetul Botosani

CONDITII GENERALE:

Candidatii trebuie s3 indeplineasca condiiile prevazute de art. 465 alin. (1) si (3) din
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si- completarile ulterioare,
respectiv:

» are cetdfenia romana si domiciliul in Romania:

» cunoaste limba romand, scris si vorbit;

» are varsta de minimum 18 ani impliniti:

» are capacitate deplina de exercitiu;

> indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

# indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

> nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului

sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
inféptuirea justiiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

» nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare Judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii:

» nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de

muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de

legislatia specifica.

‘7‘

CONDITII SPECIFICE:

- Pentru consilier juridic, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului
Administrarea procedurilor administrative din subordinea Serviciului Financiar —
contabil al aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu:

> studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licen{d sau echivalenta in domeniul
stiintelor juridice, specializarea drept;



ROMANIA e

JUDETUL BOTOSANI
COMUNA MIHAI EMINESCU ﬂ
COMPARTIMENT RESURSE UMANE "'\ =
Sediu: loc. Ipotesti, str. Mihai Eminescu m—

Tel/fax: 0231 512 183 email: resurseumane

@ comuna mihaieminescu.ro

Relatiile suplimentare se pot obtine de la sediul Primiriei comuneij

sat Ipotesti, Jjudetul Botosani, str. Mihai Eminescu nr. 33 —
umane, tel./fax0231/512183, e-mail: resurseumane(@
Primiriei: Primaria Comunei

Mihai Eminescu,
Compartimentul Resurse
comunamihaieminescu.ro say site-ul
Mihai Eminescu (comunamihaieminescu.ro).

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL



ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA MIHAI EMINESCU
COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Sediu: loc. Ipotesti, str. Mihai Eminescu

Tel/fax: 0231 512 183 email: resurseumane(a comunamihaicminescu.ro

Bibliografia si tematica ocuparea functiei publice vacante de consilier Jjuridic, grad

profesional debutant in cadrul Compartimentului Administrarea procedurilor administrative
din subordinea aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihaj Eminescu, judetul
Botosani

[N

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:
Constitutia Romaniei,
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare.
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA:
Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale din Constitutia Romaniei.
Autoritatile  publice. Presedintele  Romaniei, Parlamentul,  Guvernul i raporturile
Parlamentului cu Guvernul din Constitutia Romaniei.
Administratia publica locala din Constitutia Romaniei.
Functia publica si functionarul public — Definitii. Statutul functionarilor publici din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
Norme privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare din Ordonan{a Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.
Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceasta materie. Egalitatea de sanse si tratament
intre femei si barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femej si birbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei. Sesizéri/reclamatii privind discriminarea pe criteriul de
sex din Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

BILIOGRAFIE pentru functia de CONSILIER JURIDIC, grad profesional

DEBUTANT in cadrul Compartimentului Administrarea procedurilor administrative:

[ I SO T )

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Codul Civil (Legea nr. 287/2009) cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul de Procedura Civila din 2010 — Republicare;

Legea 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:
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6. Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controluluyj intern managerial al entitatilor

publice, cu modificarile ; completarile ulterjoare,

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile sj completarile ulterioare.

TEMATICA pentru  functia de CONSILIER JURIDIC, grad profesional

DEBUTANT in cadruj Compartimentuluj Jy ridic:

Ly

Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ si Procedura de executare
din Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cy modificarile s completarile
ulterioare;

TITLUL PRELIMINAR: Despre legea civild; Cartea L, 1T si V Codul Civil (Legea nr.
287/2009) cu modificarile si completarile ulterioare.
Dispozitii generale;  Impozitul pe profit; Impozitul pe veniturile microintreprinderilor

Capitolul I, 11, 1 si IV din Codu] controlului intern Mmanagerial al entitatilor publice, cu
modificarile sj completarile ulterioare;

Titlul 1, 11, 111, IV, V., VI, VII, vII] s$i IX din Legea 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare

Capitolul I, ]I, I, V, VI, Anexa nr | si 2 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarie st completarile ulterioare.

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL
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Atributiile postului de Consilierjuridic, grad profesional debutant:

Sa urmareasci legalitatea procedurilor administrative;

S actualizeze procedurile conform prevederilor legislative:

Sa propuni noj proceduri in vederea oferirij unuj serviciu public de calitate contribuabililor;
Sé aduci la cunostinta procedurile personalului implicat:

Sa colaboreze cu comisia de monitorizare:

coordoneazi integrarea sistemului  de management al calitatii in sistemul de control
intern/managerial;

participa la sedintele (comisiei) privind organizarea, implementarea si mentinerea unui sistem
de control intern/managerial in cadrul Primériei comunei Mihai Eminescu:

Eminescu;
Reprezinta sj angajeazi institutia numaj in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care j
s-a incredintat de citre conducerea acesteja:

Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea compartimentului sau

a institutiei;

serviciu:

Urmareste si asigura transmiterea in timp util a raspunsurilor Ja relatiile solicitate de instantele
Judecitoresti, cu activitatea pe care o desfasoari etc:

urmareste si asigura transmitereg in timp util a raspunsurilor la relatiile solicitate de institutii
publice, de organe cu activitatejurisdic;ionalé, petenti, etc;

feprezentarea institutiei in procesele aflate pe rolul instantelor Judecatoresti:

Tine evidenta a cauzelor aflate pe rolul instantelor in care figureaza ca parti autoritatile
administratiei publice locale ale comunei Mihai Eminescu si propune operativ acte de
proceduri pentru sustinerea si apararea drepturilor si intereselor acestora;

transfer dosare executare catre alte localitati la data identificarii schimbrij domiciliuluj
contribuabililor:

Sa identifice sediul sau domiciliul debitorilor persoanelor juridice cu sprijinul organelor de
politie, al Registruluj Comertului. ori a instantelor:
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- Sd aplice procedura executarii silite pentru Iecuperarea debitelor restante de a contribuabilii
persoane juridice prin intocmirea de somatii si titluri executorii in cazul neplatii la termenele
legale, iar in cazul depasirii termenelor dupa deschiderea procedurii, trecerea la urmatoarele
forme de executare silita s anume: infiintarea de propriri asupra conturilor contribuabililor
persoanelor juridice, intocmirea de procese-verbale de sechestru sj valorificarea bunurilor prin

licitatie:

ceXcCutarea creantelor bugetare;

- S@ aplice procedura executarii silite prevazuti de actele normative in vigoare pentru
Te€Cuperarea debitelor restante de Ia persoane fizice;

- S& urmareasci recuperarea sumelor restante prin emiterea de somatii si titluri executorii;

- Sainfiineze propriri asupra conturilor debitorilor persoane fizice;

- Saintocmeasca procese-verbale de sechestru;

- Sa valorifice bunurile sechestrate prin modalitati previzute de dispozitiile legale in vigoare;

- Saintocmeasci procesul-verbal de adjudecare in cazul vanzarii bunurilor imobijle si mobile;

- Sa efectueze evidenta incasirilor rezultate din executare siljta:

- Saintocmeasca situatii centralizatoare:;

- termenului de prescriere, sub sanctiunea imputarii sumelor prescrise din vina functionarilor
publici cu atributii in acest domeniu de activitate;

- verificarea perioadei de prescriptic aferente debitelor restante. inregistrarea, clarificarea
situatiei si incasarea acestora;

- reanalizarea tuturor debitorilor in vederea verificarii constatirij incadririi in conditiile de
scadere a debitelor date Ja executare silita, prescrise fird vina vreunui functionar public din
cadrul institutiei;

- Stabilirea unui calendar anual privind colectarea creantelor fiscale prin procedura de executare
silitd atat persoanelor fizice cat si persoanelor juridice:

- verifica legalitatea titlurilor executorii;

- raspunde de veridicitatea datelor consemnate in actele care angajeaza raspunderea UAT
MIHAT EMINESCU;

- primeste de Ia Compartimentul de specialitate documentele necesare initierii actiunilor
Judecatoresti, formulare intdmpindri, raspuns citre terfe persoane:
¢ intocmeste, centralizeazi, documentele primite de la compartimentele din cadrul institutiei in
vederea comunicirii acestora catre Casa de avocatura (daca este cazul);

° colecteaza documente de |a compartimente, sintetizeaz: $i transmite catre Casa de
avocatura, documentele necesare — litigii (daca este cazul):

- participa in comisiile in care a fost numita prin dispozitia Primarului:

- raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal intre compartimente;
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- prezinta, spre informare, tuturor Compartimentelor sinteza actelor normative nouy aparute

specifice fiecarui compartiment;
- raspunde de arhivarea, integrarea dosarelor constituite in activitatea proprie i predarea

acestora spre pistrare responsabiluluj cy arhiva;

g

sau bilateral al comunei Mihaj Eminescu si informeazi cy privire la modificirile legislative;

- primeste de la Compartimentele de specialitate documentele necesare initierii actiunilor
Judecitoresti, formulare intdmpinari, raspuns catre terte persoane;

- informeazi lunar Primarul comunei ¢y privire la stadiul actelor procedurale si modul de
solutionare a atributiilor ce ii revin privind fondul funciar, concesiuni, litigii.

- raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal intre compartimente:

- pastreazi confidentialitatea informatiilor si datelor pe care le proceseaza conform normelor in

]

vigoare;

responasbile cu publicarea;
- respectd programul de lucru;
- respecta normele de securitate si sdnatate in munca;
- indeplineste orice alte atributii reglementate prin actele normative si dispuse de conduciatorul

institutiei.

desfasurarea atributiilor de serviciu.

- Copiere. Salariatul nu va copia pe suport fizic nicj un fel de date cu caracter personal
disponibile in sistemele informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasta
activitate se regaseste in atributiile sale de serviciy .
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nu personale, iar la incetarea raportului de munci / contractuly de munci au obligatia de a se
asigura ca toate datele personale (altele decat cele ale propriej PErsoane) sunt transferate citre
noul titular al postului.

s¢ vor lua in considerare si pune in aplicare prevederile art. 3, alin. 2) din Anexa | la O.U.G.
nr. 57/2019 — privind Coduy] administratijv, respectiv: ,publicarea oriciryi act administrativ se
face in format -pdf* editabil pentry a se pastra macheta si aspectul documentului intacte, astfel
incat acesta si arate exact asa cum a fost realizat sj s3 poata fi tiparit corect de oricine si de
oriunde, fari si cuprinda semniturile olografe ale persoanclor, asigurandu-se respectarea

reglementarilor in materia protectiei datelor personale™.

PRIMAR,
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