ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
UAT - COMUNA MIHAI EMINESCU

NR. 9573/20.07.2022

ANUNT

UAT - comuna Mihai Eminescu, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea

functiei publice de executie de consilier, grad profesional superior din cadrul Compartimentului

Cadastru al Biroului Juridic i Cadastru din subordinea Serviciului Juridic Cadastru si Achizitii

publice.

Calendarul de desfasurare a concursului:

selectia dosarelor se va face in termen de 5 zile lucriitoare de la data expirarii termenului de

depunere a dosarelor, respectiv 09.08.2022- 16.08.2022;

proba scrisi, in data de 22.08.2022, ora 10.00, sediul institutiei;
proba interviu, in data de 24.08.2022, ora 10,00 la sediul institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la publicarea

anuntului la sediul Primiriei comunei Mihai Eminescu, in perioada 20.07.2022 — 08.08.2022,

inclusiv, si trebuie si contind in mod obligatoriu urmitoarele documente:

a)
b)
c)
d)

€)

f)

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa
caz;

copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupadrii functiei publice;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;



h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia.
Copiile de pe actele de mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifici pentru conformitate cu originalul de citre

secretarul comisiei de concurs.

Pe pagina de internet a Primariei comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani, la sectiunea
special creatd in acest scop, se publica si bibliografia, tematica, atributiile stabilite prin fisa
postului, precum si alte date necesare desfasurdrii concursului. Informatiile se mentin la locul de

publicare pana la finalizarea concursului.

Conditiile de participare la concurs, bibliografia si tematica, aprobate prin Dispozitia
Primarului comunei Mihai Eminescu se publica la avizierul Primariei comunei Mihai Eminescu, pe

site-ul: Primaria Comunei Mihai Eminescu (comunamihaieminescu.ro) si pe site-ul Agentiei

Nationale a Functionarilor Publici.
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Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier, grad profesional

superior in cadrul Compartimentului Cadastru al Biroului Juridic si Cadastru din

subordinea Serviciului Juridic Cadastru si Achizitii publice al aparatului de specialitate

al Primarului comunei Mihai Eminescu, judeful Botosani

CONDITII GENERALE:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) si (3) din

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completarile ulterioare,

respectiv:

>

Y
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are cetatenia romand si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti:

are capacitate deplina de exercitiu;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice:

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia. in conditiile previzute de

legislatia specifica.
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CONDITII SPECIFICE:

- Pentru consilier, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Cadastru
din subordinea Biroului Juridic si Cadastru al Serviciului Juridic, Cadastru si Achizitii
publice al aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu:

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
sd detind curs specializare cadastru, acreditat:

vechime necesard ocupirii functiei: 7 ani in specialitatea studiilor;

Relatiile suplimentare se pot obtine de la sediul Primariei comunei Mihai Eminescu, sat
Ipotesti, judetul Botosani, str. Mihai Eminescu nr. 33 — Compartimentul Resurse umane,

tel./fax0231/512183, e-mail: resurseumane(@comunamihaieminescu.ro sau site-ul Primiriei:

Primaria Comunei Mihai Eminescu (comunamihaieminescu.ro).
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Bibliografia si tematica ocuparea pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier,
grad profesional superior in cadrul Compartimentului Cadastru al Biroului Juridic si
Cadastru din subordinea Serviciului Juridic Cadastru si Achizitii publice al aparatului de

specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani

BIBLIOGRAFIE OBLIGATORIE:
Constitutia Romaniei.
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificérile si completarile ulterioare.

TEMATICA:

Drepturi. libertati si indatoriri fundamentale din Constitutia Romaniei.

Autoritafile publice. Presedintele Roméniei, Parlamentul, Guvernul si raporturile

Parlamentului cu Guvernul din Constitutia Romaniei.

Administratia publica locald din Constitutia Romaniei.

4. Functia publica si functionarul public — Definitii. Statutul functionarilor publici din OUG nr.

57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

Norme privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale

ale omului, prevenirii $i combaterii incitérii la ura si discriminare din Ordonanta Guvernului

nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceasta materie. Egalitatea de sanse si tratament
intre femei si barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei. Sesizari/reclamatii privind discriminarea pe criteriul de
sex din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.



BILIOGRAFIE pentru functia de CONSILIER, grad profesional SUPERIOR in

cadrul Compartimentului Cadastru:

.
2.

Legea nr. 18/1991, legea fondului funciar, republicata.

Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii
nr. 169/1997 actualizata.

Hotararea nr. 890 /2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in

posesie a proprietarilor.
Ordin nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in

evidentele de cadastru si carte funciara.

Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare, cu modificarile si completarile

ulterioare.

TEMATICA pentru functia de CONSILIER, grad profesional SUPERIOR in

cadrul Compartimentului Cadastru:

1.

Dispozitii generale; Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor; Dispozitii
privind terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale; Dispozitii procedurale;
Folosirea temporard sau definitiva a terenurilor in alte scopuri decat productia agricold si
silvica; Organizarea i amenajarea teritoriului agricol din Legea nr. 18/1991, legea fondului
funciar, republicata.

Retrocedarea terenurilor agricole; Retrocedarea terenurilor forestiere din Legea nr. 1/2000
pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere,
solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997
actualizata.

Constituirea comisiilor, Atributiile comisiilor, Functionarea comisiilor, Stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor, Punerea in posesie a proprietarilor si emiterea titlurilor de
proprietate, Retrocedarea terenurilor agricole din Hotararea nr. 890 /2005 pentru aprobareca

Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru



stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a modelului si modului de
atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor.

Dispozifii generale. obiectul si scopul inscrierilor in planul cadastral si cartea funciara:
Cuprinsul cartii funciare. tipuri de inscrieri in cartea funciara. tipuri de documentatii cadastrale
si modul de intocmire a acestora; Dispozitii generale privind inscrierea in evidentele de

cadastru si carte funciard; Avizul de incepere a lucrarilor si receptia lucririlor de specialitate

din Ordin nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in

evidentele de cadastru si carte funciara.
Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare; Publicitatea imobiliard; Dispozitii
tranzitorii, sanctiuni si dispozitii finale din Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii

imobiliare, cu modificarile si completirile ulterioare.

PRIMAR,
GIREADA DUMITRU - VERGINEL



Atributiile conform fisei postului:

Consilier, grad superior in cadrul Compartimentului Cadastru

colaboreazd la fundamentarea de propuneri privind reglementarea s$i organizarea
activitatilor specifice compartimentului si pentru activitatea de gestionare a fondului
funciar al comunei (schimburi, inchirieri si concesionari de terenuri, pasunat, etc).

participa si sustine documentatiile cu privire la reconstituirea sau constituirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor in sedintele Comisiei de aplicarea Legii nr. 18/1991 si Legii
1/2000 privind fondul funciar;

asigurd informatii din punct de vedere al dreptului de proprietate asupra terenurilor
Compartimentului juridic in vederea sustinerii dosarelor in actiuni judecéatoresti;

actioneaza, in colaborare cu Compartimentul Juridic, in vederea recuperdarii terenurilor
proprietatea privata a Consiliului local ocupate abuziv de persoane fizice sau juridice;

tine evidenta terenurilor din domeniul public si privat al comunei si a persoanelor fizice si
juridice proprietare/detinatoare;

asigurd informatii Compartimentului taxe si impozite, datele necesare pentru calculul masei
impozabile;

colaboreaza cu compartimentul juridic si secretarul general al comunei in vederea incheierii
contractelor de concesiune pentru terenuri, furnizand informatii in acest scop:

colaboreaza cu institutii specializate in domeniul activitatii de realizare a cadastrului
imobiliar;

relationeazd cu persoanele fizice autorizate/juridice/institugii cu privire la indeplinirea
procedurii prevazute de Legea nr. 165/2013,

are obligatia de a-si insusi temeinic si la zi toate prevederile legale, normative, hotarari a C.L.
precum si procedurile de lucru ale sistemului calitatii specifice activitatilor si atributiilor
postului.

colaboreaza cu compartimentele de specialitate cu privire la intocmirea de sinteze,
statistici sau alte documente solicitate cu privire la modul de utilizare de catre
persoanele juridice a bunurilor din domeniul public si privat al comunei.
instrumentarea dosarelor ce fac parte din categoria reclamatii/sesizari referitoare la,
activitatea de fond funciar/cadastru transmise de secretarul comunei;

propune solutii de stingere a reclamatiei si elaboreaza raspunsuri adecvate, in termen
stabilit de legislatia in vigoare;

ca membru al Comisiel locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatad asupra
terenurilor, participa la activitatea de punere in posesie a cetatenilor cu suprafetele de
teren validate de Comisia judeteana.

preia si inregistreaza intr-un registru special cererile si alte documente probatorii pentru

reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;



transmite cererile si celelalte documente insotitoare Comisiei locale de fond funciar pentru a
fi analizate;

aduce la cunostinti celor interesati Hotararile Comisiei Judetene de Fond Funciar;

primeste, inregistreaza si transmite Comisiei judetene contestatiile formulate de persoanele
intresate, impreuna cu punctul de vedere al Comisiei locale;

participd la intocmirea situatiilor definitive privind persoanele fizice si juridice indreptatite
si li se atribuie teren:

inainteaza spre aprobare si validare, Comisiei judefene situatiile definitive impreuna cu
documentatia necesara, precum si punctul de vedere al comisiei locale;

arhiveaza documentele Comisiei locale de fond funciar conform prevederilor legale in
vigoare impreund cu inspectorul de specialitate din cadrul compartimentului cadastru;
primeste notificarile depuse de citre persoanecle care solicitd restituirea in naturd a
imobilelor preluate abuziv;

inregistreaza dosarele solicitantilor separat pentru fiecare caz in parte, intr-un registru
special;

are obligatia conservarii tuturor dosarelor constituite de comisia de aplicare a Legii
112/1995;

convoaca persoanele indreptatite, precum si alte persoane, in vederea clarificirii unor
situatii privind solicitarile de restituire a imobilelor ;

trimite institutiilor interesate centralizatoarele impreund cu copiile documentelor primite de

la persoanele solicitante
asigurd tinerea evidentei tuturor documentelor intrate. a celor intocmite pentru uz intern si a

celor iesite, conform legii;

intocmesgte  impreund cu comisia de selectionare nomenclatorul arhivistic pentru
documentele proprii;

inventariaza documentele proprii;

elibereaza, in condiiile prevazute de lege, dovezi, adeverinte la solicitarea persoanelor
indreptatite si le semneaza alaturi de primar;

asigurd condifii de pastrare corespunzatoare a documentelor create sau detinute;

nu elibereaza documente din arhiva din cadrul compartimentului ;

prezinta Sefului Serviciului juridic, cadastru si achizitii publice cererile privind deplasarile
in teren pentru masuratori de specialitate si efectueaza aceste masuriitori in urma avizarii de
catre acesta,

pentru solutionarea cererilor privind copii de pe inscrisuri din arhivd se inainteazi
secretarulul comunei pentru certificare,

participa in comisiile in care a fost numit prin dispozitia Primarului;

raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal;

pastreza confidentialitatea informatiilor si datelor pe care le proceseazi conform normelor in
vigoare si a Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);




scaneazd documentele care se impun publicarii pe site-ul institutiei si se comunica persoanei
responsabile cu publicarea,

respectd normele de sanatate si securitate in munca,

respecta programul de lucru,

indeplineste si alte atributii prevazute de lege.
Pastrare parole. Fiecare salariat trebuie sa pastreze in conditii de strictete parolele si

mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter personal pe care le prelucreazi in virtutea
atributiilor sale de serviciu.

Divulgare parole. Salariatul nu va divulga nimanui si nu va permite nimanui sa ia cunostinta
de parolele si mijloacele tehnice de acces in sistemele informtice pe care le utilizeaza in
desfasurarea atributiilor de serviciu.

Copiere. Salariatul nu va copia pe suport fizic nici un fel de date cu caracter personal
disponibile in sistemele informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceastd
activitate se regaseste in atributiile sale de serviciu .

Suport fizic. Salariatul trebuie s& manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport
fizic la care are acces In virtutea atributiilor sale cu cea mai mare precautie. atat in ce
priveste conservarea suporturilor, dar si pastrarea acestora.

Divulgare date. Salariatul nu va divulga nimanui datele cu caracter personal la care are
acces, exceptand situatiile in care comunicarea lor se regiseste in atributiile sale de serviciu.
Transmitere date. Salariatul nu va transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de
suport date cu caracter personal cdtre sisteme informatice care nu se afld sub controlul
institutiei sau care sunt accesibile in afara ei, inclusiv, stick-uri USB, HDD, césute de e-mail
sau orice alt mijloc tehnic. Salariatul va utiliza in cadrul sarcinilor de serviciu adrese de e-
mail de serviciu, nu personale, iar la incetarea raportului de munca / contractului de munca
au obligatia de a se asigura cd toate datele personale (altele decat cele ale propriei persoane)
sunt transferate cétre noul titular al postului.

se vor lua in considerare si pune in aplicare prevederile art. 5, alin. 2) din Anexa | la O.U.G.
nr. 57/2019 - privind Codul administrativ, respectiv: ,,publicarea oricarui act administrativ se
face in format ..pdf* editabil pentru a se pastra macheta si aspectul documentului intacte,
astfel incat acesta sa arate exact asa cum a fost realizat si s poatd fi tiparit corect de oricine
si de oriunde, fird sd cuprindd semniturile olografe ale persoanelor, asigurindu-se
respectarea reglementarilor in materia protectiei datelor personale™.
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