ROMANIA
_ JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI MIHAI EMINESCU

RESURSE UMANE

Loc. Ipotesti, com. Mihai Eminescu tel. 0231512183
e- mail primaria_me@yahoo.com

Nr. 7209/25.05.2022

ANUNT

UAT - comuna Mihai Eminescu, organizeazi concurs pentru ocuparea postului
contractual vacant de muncitor necalificat in cadrul Compartimentului Gospodarie comunala -
drumuri din subordinea Biroului Gospodarie comunald — drumuri al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Mihai Eminescu.

Concursul se va desfasura astfel:

1. Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucratoare de la data publicarii
anuntului in Monitorul Oficial, partea a IIl — a la sediul Primariei Comunei Mihai
Eminescu din localitatea Ipotesti, 25.05.2022 — 08.06.2022;

2. Selectia dosarelor se va face in termen de 2 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv 09.06.2022 — 10.06.2022.

3. Proba practicd, in data de 20.06.2022, ora 10.00, sediul institutiei;

4. Proba interviului, in data de 22.06.2022, ora 10.00, sediul institutiei;

Dosarele de concurs se depun in termen de 10 de zile lucratoare de la data publicarii in
Monitorul Oficial, partea a IlI-a la sediul Primériei Comunei Mihai Eminescu din localitatea
Ipotesti.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind in mod obligatoriu urmaitoarele
documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea

unor specializiri si perfectionari;




e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,
dupa caz;

f) copia carnetului de muncad si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii

de lucrator al Securitafii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele de mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de catre secretarul

comisiei de concurs.
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Data astazi: 25.05.2022

Relatii la telefon:
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Conditii pentru ocuparea postului contractual vacant de executie de muncitor
necalificat in cadrul Compartimentului Gospodirie comunald — drumuri din
subordinea Biroului Gospodarie comunali — drumuri al aparatului de

specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu

I. Conditii generale:

a) are cetifenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minimé reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatid pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar

face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea..

II. Conditii specifice:

a) studii generale;
b) vechime in munca: 3 — 5 ani;
¢) domiciliul stabil pe raza unititii administrativ - teritoriale Mihai Eminescu;
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Bibliografia pentru participarea la concursul pentru ocuparea postului
contractual vacant de executie de muncitor necalificat in cadrul
Compartimentului Gospodarie comunalid — drumuri din subordinea Biroului
Gospodarie comunald — drumuri al aparatului de specialitate al Primarului

comunei Mihai Eminescu

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

gt A

ultrioare;
4. Legea privind apararea impotriva incendiilor (nr.307/2006).
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Atributiile postului

muncitor necalificat Compartiment Gospodarie comunali — drumuri.

- de intretinere si reparatii, tipurile si parametrii functionali ai utilajelor si instalatiilor
electrice, tipurile de lucrari, materiile prime si materialele de baza folosite;

- urmareste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice de lucru sau prin instructiunile tehnologice;

- comunicd informatiile despre sarcini, posibilitafi si diferite evenimente prin rapoarte
scrise sau verbale;

- efectueaza lucrul in conditii de securitate, in conformitate cu legislatia si normele de
tehnica securitatii muncii specifice locului de munca.

- Curata si controleaza componente de eventualele defecte, impuritati,

- Consolideaza partile uzate prin acoperirea cu straturi de aliaje,

- la toate masurile pentru protejarea elementelor patrimoniale ale institutiei, informand
conducerea asupra neregulilor constatate,

- Avertizeazd verbal celelalte structuri de personal asupra pericolelor existente in timpul
desfasurarii activitatii,

- intretine curatenia in sala de spectacol,

- efectueaza lucrari de intretinere a spatiilor verzi din zona caminului cultural.

- ingtiinfeaza populatia cu privire la curatarea terenurilor prin arderea vegetatiei,

- informeaza locuitorii comunei cu privire la depozitarea furajelor,

- pe perioada de iarnd asigura material antiderapant pe drumurile in panta, iar cand este
necesar executad lucrari de imprastiere a acestui material pentru a se putea circula in
conditii bune si insoteste utilajele care desfdsoara activitafi pe raza comunei;

- asigura mobilizarea cetatenilor in perioadele in care loc caderi masive de zapada ;

- respecta normele privind sdnitatea si securitatea in munca.

- indeplineste alte atributii date de primar, sef birou si sef serviciu

- asigura paza permanentd la sediul institutiei pe timpul noptii astfel:

- perioada octombrie — martie orele 20% - 4 *°,
- perioada aprilie - septembrie orele 22°° - 6 .
- ia primele masuri in caz de incendiu sau calamitati, prin contactarea sefului Serviciului
Voluntar pentru Situatii de Urgenta si a sefilor ierarhici;
- anunta conducerea despre evenimentele deosebite si masurile luate;
- pe timp de iarna supravegheaza , verifica functionarea centralei termice pentru a preveni
unele avarii;
- rispunde material de deteriorarea unor bunuri in timpul serviciului; |
- mentine curdtenia atat in incinta cét si in exteriorul institutei: |
= spala zilnic cu clor si detergent cele trei toalete ( WC, chiuveta si gresie), :
» sterge saptamanal cu detergent faianta din interiorul toaletelor, |
= vasul cu mopul folosit pentru curatarea toaletelor nu va fi folosit si pentru }
curatenia birourilor, -‘
= sterge praful de doua ori pe saptamana in birouri ( mobilier, pervaz), inclusiv sala
de consiliu,
= deratizeaza cosurile pentru gunoi,
= spald zilnic pardoseala din incinta institutieii,




» sterge saptaimanal usa de la intrarea in institutie,

= mentine curat balconul cladirii ( saptamanal),

= maturd §i mentine curatenia ( indepérteaza si zdpada) in curte si la intrarea
in sediul Primariei.
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