ROMANIA

JUDETUL BOTOSANI

UAT - COMUNA MIHAI EMINESCU
NR. 3416/22.03.2021

ANUNT

UAT- comuna Mihai Eminescu, organizeazd concurs pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional asistent
in cadrul Compartimentului Cadastru din subordinea Serviciului Juridic, Cadastru
si Achizitii publice al aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai
Eminescu.

Concursul se va desfasura astfel:

- 22 aprilie 2021 ora 10%, proba scrisa,
- 26 aprilie 2021 ora 10*, interviul.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul unitifii
administrative din localitatea Ipotesti, comuna Mihai Eminescu, Judetul
Botosani, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului privind
organizarea concursului, respectiv in perioada 22.03.2021 — 12.04.2021. Selectia
de dosare se va face in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

Conditiile de participare la concurs aprobate prin Dispozitia Primarului
comunei Mihai Eminescu, bibliografia, tematica, atributiile stabilite prin fisa
postului, precum si alte date necesare desfasurdrii concursului se publica la
avizierul Primadriei comunei Mihai Eminescu, pe site-ul:
mihaieminescu.botosani.ro si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici. Informatiile se mentin la locul de publicare pana la finalizarea concursului.

Relatii la tel. 0231/512183 sau la sediul institutiei.

Data astazi: 22.03.2021
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1. Conditii pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I,
grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Cadastru din subordinea
Serviciului Juridie, Cadastru si Achizitii publice al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani.

I. Conditii generale:
- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ.

I1. Conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,

- vechime minimd un an in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice
de executie.

2. Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier,
clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Cadastru din
subordinea Serviciului Juridic, Cadastru si Achizitii publice al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani

1. Constitutia Romaniei.

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 18/1991, legea fondului funciar, republicata.

6. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii
nr. 169/1997 actualizata.

7. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele masuri
adiacente, cu modificarile si completérile ulterioare.

8. Hotararea nr. 890 /2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in
posesie a proprietarilor.

9. Ordin nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara.

10. Legea nr. 7/ 1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare cu modificarile si completirile
ulterioare.

11. Legii nr. 17 din 7 martie 2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii
terenurilor agricole situate in extravilan, modificata prin ORDINUL nr.
311/94/M.12/3.525/2020 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea titlului I
din Legea nr. 17/2014.
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Consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului
Cadastru din subordinea Serviciului Juridic, Cadastru si Achizitii publice al
aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai Eminescu, judetul Botosani:

Atributiile conform fisei postului:

IV. Atributiile postului:

- are obligatia de a analiza critic activitatea proprie si a participa, in scris cu propuneri de
imbunatatire a activitatii proprii/compartimentului;

- are obligatia de a asigura discretia si confidentialitatea despre activititile si informatiile din
cadrul compartimentului sau a activitatilor proprii:

- raspunde pentru pagubele aduse Primariei, din vina si in legatura cu exercitarea eronata a
atributiilor de serviciu, conform legislatiei in vigoare:

- are obligatia de a-si insusi temeinic si la zi toate prevederile legale, normative, hotarari a C.L.
precum si procedurile de lucru ale sistemului calitatii specifice activitatilor si atributiilor
postului,

- instrumentarea dosarelor ce fac parte din categoria reclamatii/sesizari referitoare |a,
activitatea de fond funciar/cadastru;

- participd la sedintele Comistei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, intocmeste actele. redacteazs procesul — verbal,

- primeste, inregistreaza si transmite Comisiei judetene contestatiile formulate de persoanele
intresate , Tmpreund cu punctul de vedere al Comisiei locale in lipsa inspectorului de
specialitate ;

- inainteazd spre aprobare si validare, Comisiej Judetene situatiile definitive impreuna cu
documentatia necesara, precum si punctul de vedere al comisiei locale;

-asigura lucrarile de secretariat ale Comisie locale de fond funciar ;

-arhiveaza documentele Comisiei locale de fond funciar conform prevederilor legale in vigoare,

- primeste notificarile depuse de citre persoanele care solicits restituirea in naturd a imobilelor
preluate abuziv;

- s¢ comporta civilizat in relatiile cu colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de
control;

- raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal intre compartimente:

- este desemnatd persoani responsabila cu publicarea pe site-ul institutiei a documentelor primite
de la compartimente,

vigoare si a Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
- asigurd tinerea evidentei tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern sj a
celor iesite,

- inventariaza documentele proprii

- redacteaza adrese/ raspunsuri/ petitii transmise de catre compartimentul cadastru

- gestioneaza, asigurd securitatea $i buna pastrare a arhivei Primariei s a Consiliului Local al
Comunei Mihai Eminescu;

- arhiveaza documentele primite pe baza procesului verbal din cadrul institutiei;

- efectueaza lucrari de consevare a documentelor din arhiva $i se preocupa de curatenia si de
intrefinerea arhivei;

- initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor. in cadrul unitatii;

- asigura legatura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului’,
urmareste modul de aplicare a nomenclatorulu la constituirea dosarelor;

- verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite; intocmeste
inventare pentru documentele fara evidenta (anexa nr. 2) la Ordinul de zi nr.217/1996, aflate in




depozit; asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenti (anexa nr. 3) la Ordinul de zi nr.217/1 996;
- este secretarul comisiei de selectionare si, in aceasti calitate, convoaca comisia in vederea
analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru
eliminare ca fiind nefolositoare;
- intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de citre Arhivele Nationale:
- asigura predarea integrala a arhivei selectionate la unitatile de recuperare;
- cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberirii copiilor si certificatelor solicitate de
cetageni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
- pune la dispozifie, pe bazi de semnaturi si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare;
-la restituire, verifici integritatea documentului imprumutat dupa restituire, acestea vor fi
reintegrate la fond;
- organizeaza depozitul de arhivi dupd criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea i asigurd curatenia in depozitul de arhiva; solicita
conducerii unititii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. s.a.):
informeaza  conducerea unitatii si  propune masuri in vederea asigurarii - conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivej :
- pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;
- pregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predarii la
Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale,
- Intocmeste §i fine la zi registrul agricol, in conformitate cu O.G.nr. 28/2008 :
- la mdsuri pentru asigurarea impotriva degraddrii sau sustragerii acestuia, precum §i pentru
Jurnizarea datelor din registru, cu respectarea prevederilor legale;
- completeaza si actualizeazd registrul agricol in format electonic;
- completeazd in termenele stabilite de OG nr. 28/2008 registrele agricole cu datele privind:

- numdrul de gospodarii al populatiei, de cladiri:

- componenja gospoddriei;

- efectivele de animale existente in gospodarie;

- utilaje, instalatii agricole, mijloace de transport, constructii (mp);

- modul de utilizare a suprafeelor agricole, suprafata arabili

cultivata, numdrul pomilor fructiferi, pe specii;

- efective de animale , pe specii, evolufia efectivelor de animale in

decursul anului, pe baza declaratiilor date sub semndtura proprie a

capului de gospodcrie sau in lipsa acestuia, de cdtre un membru

major al familiei, prin vizitarea familiei sau la sediul primariei, in

cazul in care capul gospoddriei se prezintd din proprie initiativa sau

pentru rezolvarea altor probleme:;
- ia masuri necesare pentru ca registrele agricole sa fie numerotate, sigilate si inregistrate in
registrul de intrare-iesire al institutiei: la meeputul anului indosariaza, leaga si pregdteste
pentru arhivare dosarele cu documentele din anul anterior, conform prevederilor Legii nr. 16 a
Arhivelor Nafionale.
- rezolva cererile repartizate de seful compartimentului si ia masuri pentru solutionarea lor in
termenele stabilite de legislatia in vigoare,
- elibereaza la cerere, adeverinfe, atestate de producator, proprietarilor de imobile si de
animale;
- furnizeazd date din registrul agricol, cu respectarea prevederilor legale, asigurd listarea
periodicad a datelor din registrul agricol, pentru compartimentul de impozite si taxe;
- aduce la cunogtintda secretarului comunei persoanele fizice obligate si declare date care Jac
obiectul registrului agricol
- intocmeste centralizarea datelor in registrul agricol, in termenele stabilite prin O.G. nr.
28/2008 si comunica Direcfiei Judetene de Statisticd datele centralizat;



- rezolva cererile cu privire la eventualele modificdri in ceea ce priveste suprafata de teren
(cumpdratd sau vdandutd), cu acordul secretarulyi comunei §si semndatura sa;

- In termen de 5 -10 zile de la incheierea recoltdrii fiecarei culturi, efectueazd sondaje si
completeazd chestionarele prvizute in Anexa 1 din OG nr. 28/2008, cu privire la suprafuta
cultivata si productia obfinutd:

- concepe pentru redactare toate actele specifice activitdii registrului agricol

si le supune spre aprobare/semndturd conducerii primdriei cu viza secretarului comunei:
- verifica pe teren corectitudinea declaratiilor proprietarilor de imobil, a problemelor rezultate
n urma audientelor §i date spre rezolvare , pentru care redacteazd rdaspunsuri motivate §i la
termenele stabilite;

- inregistreazda in registrul de eviden{d a contractelor contractele de arenda dupa ce sunt
verificate de secretar in lipsa doamnei Droboté Cristina Marinica:

- are obligafia de a-si insusi temeinic si la zi toate prevederile legale, normative, hotdrdri ale
Consiliului local, precum si procedurile de Iucru ale sistemului calitatii, specifice activitdtilor si
atributiilor postului;

- are obligatia de a analiza critic activitatea proprie si a participa, in scris cu propuneri de
imbunatdfire a activitaii proprii/compartimentului/serviciului:

- are obligatia de a asigura discrefia si confidentialitatea despre activitatile si informatiile din
cadrul serviciului sau a activitdtilor proprii;

- Iransmite in teritoriu informafii cu privire la efectuarea preventiva a tratamentelor la plante si
animale;

- raspunde peniru corectitudinea compleldtii Registrului agricol si a lucrarilor de raportare
statisticd,

- rdspunde pentru respectarea legalitdjii eliberdrii certificatelor de producdtor;

Atribugii conform Legii nr. 17 din 7 martie 2014 privind unele masuri de reglementare a
vanzarii-cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilan, modificatd prin ORDINUL nr.
311/94/M.12/3.525/2020 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea titlului I din
Legea nr. 17/2014:

- preia si inregistreazd intr-un registru special cererile si alte documente specifice procedurii
privind vanzarea - cumpdrarea terenurilor agricole situate in extravilan,

- verificd documentele si inregistreazi dosarele solicitantilor separat pentru fiecare caz

in parte, intr-un registru special;

- trimite institutiilor interesate (DAJ Botosani, Notariate publice) centralizatoarele impreund cu
copiile documentelor primite,

- inregistreaza cererea vanzatorului, insotita de oferta de vanzare a terenuluj agricol si de
documentele justificative previzute la art. 5 alin. (1) din Ordinul nr. 31 1/94/M.12/3.525/2020;

- afiseaza oferta de vanzare la sediul primdriei si pe pagina de internet a acesteia, dupa caz, cu
respectarea prevederilor art. 6 alin. (2) din lege si cu respectarea prevederilor legale privind
protectia datelor cu caracter personal:

- ingtiinteazd preemptorii, in termenul previzut la art. 6 alin. (6) din lege, prin transmiterea
notificdrii privind inregistrarea ofertei de vénzare la domiciliul, resedinta sau la sediul acestora,
dupd caz; notificarea se transmite prin posta si/sau prin posta electronicd, cu confirmare de
primire;

- afigeaza notificarea preemptorilor la sediul primdriei sau pe site-ul primariei, cu respectarea
prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter personal, in cazul in care titularii
dreptului de preemptiune din lista preemptorilor nu pot fi contactati;

- ingtiinfeaza autoritatea publica locali care se invecineazd cu suprafata de teren care face
obiectul intentiei de vanzare, dacid aceasti suprafaid se afld la limita a doud teritorii
administrative, in vederea notificarii titularilor dreptului de preemptiune, in conditiile prevazute
lalit. ¢) si d);

- transmit la structura centrala pentru terenurile cu suprafata de peste 30 ha, respectiv la
structurile teritoriale pentru terenurile cu suprafaga de pana la 30 ha inclusiv, dupa caz, precum si
la A.D.S., in termenul prevazut la art. 6 alin. (5) din lege, dosarul privind cererea si oferta de



véanzare a terenului agricol, impreund cu documentele Justificative, insotite de procesul-verbal de
afisare a ofertei, lista preemptorilor. precum si actele emise in exercitarea atributiilor prevazute
la lit. ¢)-e);

- in perioada prevazuta la art. 6 alin. (2) din lege, inregistreazi si afiseaza la sediul primariei si
pe site-ul propriu, dupd caz, toate comunicirile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului.
depuse de oricare dintre preemptorii cuprinsi in lista preemptorilor sau de oricare alti preemptori
necuprinsi in lista si care dovedesc ulterior intocmirii listei aceasts calitate prin acte justificative,
in vederea exercitarii dreptului de preempfiune pentru oferta de vanzare in cauza:

- transmite la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, in copie, toate
comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori in
termenul prevézut la art. 7 alin. (7) din lege;

- transmit vanzatorului comunicirile de acceptare a ofertei de vénzare si/sau ofertele de
cumparare depuse de potentialii cumparitori, inregistrate la primdrie;

- incheie procesul-verbal de constatare a derulirii etapei procedurale privind exercitarea
dreptului de preemptiune prevazuti de lege. prin care se consemneazi in detaliu activitatile si
actiunile desfasurate:

- in cazul in care nu au fost inregistrate comuniciri de acceptare, afigeaza, la expirarea
termenului prevazut la art. 6 alin. (2) din lege, procesul-verbal de constatare a incheierii etapei
procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune, cu menfiunea ca se pot depune cerer;
de cétre potentialii cumparitori, insotite de documentele Justificative prevazute la art. 8 alin. (2)
si (3), cu respectarea dispozitiilor prevazute la art. 4”1 din lege;

- inregistreaza cererea potentialului cumpdrator prevazut la art. 4°1 din lege, insotita de
documentele justificative prevazute la art. 7 alin. (2);

- transmite la structura centrald pentru terenurile cu suprafata de peste 30 ha. respectiv la
structurile teritoriale pentru terenurile cu suprafaa de pana la 30 ha inclusiv, dupi caz, in copii
certificate pentru conformitate de catre functionarii primariei, ofertele de cumparare depuse de
potentialii cumparatori inregistrate la primarie;

- transmite vanzatorului ofertele de cumparare depuse de potentialii cumparatori, in copie,
inregistrate la primarie;

- transmite la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale. dupa caz, decizia privind
alegerea de catre vanzator a potentialului cumparator;

- emit procesul-verbal de anulare a procedurii in cazul in care vanzatorul depune o cerere de
retragere a ofertei de vanzare; procesul-verbal se comunica, in copie, prin postad sau posta
electronica structurii centrale sau teritoriale. dupa caz, precum si A.D.S.:

- emit procesul-verbal de finalizare a procedurii, la expirarea termenului prevazut la art. 471
alin. (3) din lege, in cazul in care nu au fost inregistrate oferte de cumparare;

- gestioneazd Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in
extravilan, pe suport hartie si in format electronic, care si

cuprinda cel putin informatii privind datele de identificare ale vanzatorului, suprafata de teren
agricol situata in extravilan oferita spre vanzare. categoria de folosintd a acestora, preful de
vanzare, amplasamentul identificat prin tarla si parcela sau, dupd caz, amplasamentul terenurilor
stabilit prin planul de amplasament si delimitare a imobilului intocmit in sistemul national de
proiectie Stereografic 1970, eliberat de oficiul teritorial ca urmare a receptiei documentatiei
cadastrale pentru imobilul in privinta caruia s-a solicitat avizul, procesele-verbale incheiate
pentru fiecare etapa a procedurii, procesul-verbal de finalizare a procedurii, precum si datele de
identificare ale cumparatorului si actele translative de proprietate;

-transmite, la solicitarea structurii centrale/teritoriale, date si informatii inregistrate in registrul
prevazut la lit. t), pe suport hartie sau in format electronic.

- la expirarea termenului previzut de art. 4° I) din Lege are obligatia intocmirii si remiterii
pentru semnare Primarului si secretarului general al comunei g

- elibereaza, in conditiile prevazute de lege. dovezi, adeverinte la solicitarea persoanelor
indreptatite §i le semneaza alaturi de sef serviciu si primar,

- asigurd conditii de pastrare corespunzitoare a documentelor create sau detinute



- colaboreaza cu compartimentul Registru agricol cu privire la intocmirea documentelor,
statistici sau alte documente solicitate cu privire la comunicarea / verificarea situatiei declarative
din formularul de , ofertj de vanzare” si cererea de publicare a ofertei de vanzare,

- informeazi  secretarul general al comunei cu privire Ia situatiile apdrute in derularea
operatiunilor previzute de norma speciala,

- certifica corectitudinea si exactitatea copiilor conforme cu documentele in original.

- inainteazi secretarului general al comunei dosarele intocmite ale vanzatorului pentru verificare
in vederea inregistrarii;

- primeste si inregistreaza cererile depuse de vanzatori privind afisarea ofertei de vanzare,
insotita de aceasta si de documentele prevazute de Ordinul nr. 740/13.05.2014 :

- transmite structurii centrale, respectiv structurilor teritoriale. dupd caz, dosarul tuturor actelor
prevazute la art. 3 lit. a) din prezenta anexa, precum si lista preemptorilor, in termen de 3 zile
lucratoare de la data inregistrarii cererii.

- primeste, inregistreazi $i transmite structurii centrale, respectiv structurilor teritoriale. dupa caz
a titularilor dreptului de preemptiune (comunicarea acceptarii ofertei de vanzare transmisi
vanzatorului);

- transmite structurii centrale, respectiv structurilor teritoriale, dupa caz, datele de identificare ale
preemptorului potential cumparitor ales de citre vanzator, impreuni cu documentele prevazute
de Ordinul nr. 740/13.05.2014

- redacteaza adeverinta in conformitate cu modelul prevazut in anexa nr. IE. intocmeste copii
certificate de conformitate cu originalul a ofertei de vanzare.

- comunicd vanzitorului copie a Avizuluj final/Avizului negativ intocmit de catre structura
centrala.

-sectorizarea teritoriului administrativ al UAT Mihai Eminescu :

-completarea/actualizarea Registrului Electronic al Nomenclaturii stradale si ale numerelor
administrative, inclusiv documente/baze de date/harti GIS existente in evidenta UAT Mihai
Eminescu ;

- humeroteaza, parafeaza, sigileaza registrul si il inregistreaza in registrul de intrare —iesire,

- arhivarea si inventarierea pe termene de pastrare a documentelor create |a nivelul serviciului.

- respecta programul de lucru- respectd normele de sanatate si securitate in munca,

- respecta regulamentul de ordine interioara;

-participa in comisiile in care a fost numita prin dispozitia Primarului;
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