ROMANIA

JUDETUL BOTOSANI
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ANUNT

UAT- comuna Mihai Eminescu, organizeaza concurs pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior in
cadrul Compartimentului Impozite si taxe din subordinea Serviciului Financiar -
contabil al aparatului de specialitate al Primaruluj comunei Mihai Eminescu.

Concursul se va desfasura astfel:

- 4 martie 2021 ora 10, proba scrisa,
- 8 martie 2021 ora 10%, interviul.

Conditiile de participare la concurs, bibliografia si atributiile prevazute in
fisa  postului se afiseaza la  sediul institutiei si  pe site-ul:
mihaieminescu.botosani.ro.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Mihaj Eminescu

din localitatea Ipotesti, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe
site-ul: mihaieminescu.botosani.ro

Relatii la tel. 0231/512183 sau la sediul institutiei.

Data astazi: 01.02.2021
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1. Conditii pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I,

grad profesional superior in cadrul Impozite si taxe din subordinea Serviciului

Financiar - contabil al aparatului de specialitate al Primarului comunei Mihai

Eminescu.

I. Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare, respectiv:

are cetatenia romana si domiciliul in Romania:

cunoaste limba romana., scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publica. Atestarea
starii de sinatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie. respectiv pe bazi de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii:

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
nu a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea ciireia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasci definitiva, in
conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securititii.

I1. Conditii specifice:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti,
vechime minima in specialitatea studiilor necesare in exercitarea functiei publice de executie — 7

ani.




2. Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier,
clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Impozite si taxe din

subordinea Serviciului Financiar - contabil al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Mihai Eminescu.

(S T (N [,

Constitutia Romaniei.

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare.
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata. cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.,

HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile st completdrile ulterioare.

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordinul nr. 384/2002 privind aprobarea formularelor tipizate pentru colectarea impozitelor,
taxelor locale si a altor venituri ale bugetelor locale cu modificarile si completarile ulterioare.
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3. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Impozite si taxe din
subordinea Serviciului Financiar - contabil al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Mihai Eminescu.

Atributiile conform fisei postului:
IV. Atributiile postului:

- Raspunde de satele: Baisa, Manolesti, Stancesti si Catamaresti.

- conduce zilnic extrasul de rol;

- inregistreazd si opereaza in baza de date a compartimentului din care face parte potrivit
programelor existente

- merge pe teren si inmaneaza instiintarile de plata si /sau procesele verbale de impunere
pentru a lua la cunostinti  debitorii:

- studiaza si aplica prevederile legale;

- ia masuri de identificare a debitelor, urmirirea si executarea debitelor, precum si de
confirmare in termen a preludrii spre executare a debitelor primite de la alte organe,
institutii;

- analizeaza si hotaraste misurile de executare astfel incat realizarea creantei sd se faca cu
rezultate avantajoase in interesul imediat al bugetului local, dar tinand seama de
drepturile si obligatiile debitorului urmarit:

- intocmeste documentatia si propunerile privind debitorii insolvabili, cu avizul
Compartimentului juridic si le prezintd spre aprobare sau face cercetiri suplimentare;

- solutioneaza si rezolva orice alte lucriri privind realizarea creantelor bugetare ce-i revin
in baza sarcinilor rezultate din legislatie si repartizate spre rezolvare;

- documentele intocmite vor purta viza controlului financiar preventiv de venituri;

- participa la actiunea de intocmire si inmanare in timpul stabilit de seful Serviciul
Financiar — contabil instiintarile de plata si/ sau procesele verbale de impunere si preda
operatorului de rol dovezile de inmanare a acestora,

- in vederea recuperdrii debitelor, propune, intocmeste inscrisuri, centralizeazidebite si
intocmeste dosare in vederea inaintirii pentru executare, urmareste termenele de
executare si informeaza Sef Serviciul Financiar — contabil in cazul depasirii termenului,

- propune si intocmeste evidenta/ dosare cu persoanele ce inregistreaza debite,

- constata si stabileste impozite si taxe locale datorate de persoanele fizice si juridice de pe
raza unitatii administrative;

- intocmeste borderoul de debite si scaderi pentru diferentele de impozite si taxe datorate
de persoanele fizice si juridice urmarind inregistrarea in evidente;

- urmareste daca s-au depus la termenele legale declaratiile de impunere de catre
persoanele fizice si juridice si ia masuri de insusire in acest sens;

- verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale, posesoare de
bunuri impozabile, asupra sinceritatii declaratiilor de impunere, propune masuri de
sanctionare pentru nedeclararea in termenul legal al bunurilor supuse impozitelor si
taxelor luand masuri de modificare unde este cazul a impunerii initiale si incasarea
diferentelor de impozit stabilit;

- analizeaza si face propuneri sefului ierarhic cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor,
cu acordarea de inlesniri de plata ( amanari ., esalonari, reduceri si restituiri de impozite si
taxe si majorari de intarziere) datorate bugetului local de catre persoanele fizice si
Juridice conform prevederilor legale;

- urmareste modul de organizare si conducere a evidentelor impuse de legislatia in vigoare
la persoanele juridice si incasarea la termenele legale a sumelor cuvenite bugetului local

cu titlul de impozite si taxe;




- constata si face propuneri de masuri pentru nerespectarea legislatiei fiscale determinand
si cauzele care genereaza fenomenul de evaziune fiscala;

- urmareste aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de
persoanele juridice;

- urmareste incasarea veniturilor in termen si propune sefului ierarhic masuri de recuperare
a debitelor prescrise din culpa organelor de incasare;

- tine evidenta partidei de venituri pentru persoane Juridice si transmite la termene catre
seful ierarhic in vederea intocmirii darilor de seama;

- Intocmeste si elibereaza la cerere aprobata de primar certificate ce se elibereaza
contribuabililor persoane fizice si juridice cu privire la situatia fiscala doar pentru satele
Baisa, Manolesti, Stancesti si Catamaresti;

- inregistreaza si opereaza in baza de date a compartimentului din care face parte potrivit
programelor existente astfel incat lunar sa corespunda inregistrarea din program cu
sumele din contul de executie pentru persoanele fizice si juridice;

- verifica zilnic extrasele de cont si inregistreaza in evidenta platitorilor sumele incasate
prin virament;

- asigura pastrarea secretului informatiilor din documentele primite sau intocmite;

- centralizeaza date statistice privind activitatea serviciului pe baza carora intocmeste si
transmite informari si raportari la termenele stabilite de conducere ori de cate ori sunt
solicitate;

- intocmeste si inainteaza pana la data de 10 a fiecarei luni, sefului evidenta veniturilor —
lista de solduri, anexa 12;

- exercita atribuii de organ de control fiscal la persoane juridice si intocmeste Planul de
inspectie fiscala pentru satele arondate,

- line evidenta separatd a documentelor pentru toate modificarile efectuate in program,

- pentru persoane juridice :

® propune, intocmeste inscrisuri, centralizeaza debite si intocmeste dosare in vederea
inaintarii pentru executare,

eurmareste termenele de executare,

e informeaza sefu ierarhic in cazul depasirii termenului.

= nu se fac inregistrari la compartimentul Impozite si taxe fir a fi inregistrate la Registrul
agricol,

- propune si intocmeste evidenta/ dosare cu persoanele ce inregistreazi debite,

- propune si inainteaza dosarul citre compartimentul Juridic in vederea preschimbarii
debitului cu ore in folosul comunitatii,

- urmdreste depunerea declaratiilor de la persoancle fizice si juridice si asigura
inregistrarea acestora;

- incaseaza de la persoane fizice si juridice taxele speciale stabilite in temeiul Hotararii
Consiliului Local;

- tine evidenta sumelor datorate/incasate defalcat pe tipuri de beneficiari;

- primeste documentele aferente contractelor de concesiune respectiv inchiriere de la
compartimentele de resort si urmareste termenele de valabilitate si incasarea lor:

- aduce la cunostinta sefului ierarhic superior si compartimentului Jjuridic contractele care
inceteaza cu cel putin trei luni inainte.

- respectd programul de lucru;

- respecta normele de securitate si sanitate in munci ;

- indeplineste orice alte atributii reglementate prin actele normative si dispuse de
conducatorul institutiei .
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